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DOCUIVFIENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)
DFD.25.11.28.FAD-01 - DATA: 28/11/2025

Informac6es da formalizacdo da demanda
Secretaria: CA /IARA MUNICIPAL DE MARACANAU
Setor: DE 3ARTAMENTO ADMINISTRATIVO (DEAD)
Ordenador: CIF LANE FERNANDES CRUZ
Responsavel: FRWCISCO ADILAILDO QUEIROZ DE OLIVEIRA
Categoria: SE RVICO Contratacdo: NOVA CONTRATACAO

Grau de prioridade: ALTIO
Data previsao: 30, 12/2025

Descrig¢éo do objeto

Contratagdo de servico de Assessoria e Consultoria na area de licitagdes e contratos publicos, compreendendo diversas fases das
contratages publicas, de: inado a Camara Municipal de Maracanau-ce.

Justificativa da contratacao

Os servicos de assesso ia e consultoria administrativa, voltados & orientagdo e ao acompanhamento dos procedimentos de
contratagcdo da Camara Municipal de Maracanal, mostram-se indispenséveis para o cumprimento das obrigacOes legais e
administrativas deste Podlerr Legislativo.

A continuidade desses Servigos é essencial, considerando as demandas permanentes e as futuras necessidades previstas para o
proximo exercicio, especialmente diante da complexidade crescente dos processos licitatérios e das exigéncias trazidas pela Nova
Lei de LicitagGes e Contratios Administrativos (Lei n° 14.133/2021).

Tais contratagBes tém como finalidade assegurar a regularidade, eficiéncia e transparéncia das atividades relacionadas a aquisicdo
de bens e servigos, prom avendo o fortalecimento institucional e o aorimoramento técnico dos servidores que atuam diretamente nas
areas de planejamento, li titacdo, contratagéo e fiscalizagao.

Ressalta-se a imprescin fibilidade da assessoria e consultoria especializada para garantir o completo atendimento & legisiagéo
vigente e a observancia cos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e probidade
administrativa.

A atuacdo preventiva e orientativa da assessoria revela-se mais eficaz e produtiva do que a simples correcéo de falhas ou aplicacdo
de sangdes, uma vez qu ! busca orientar, planejar e otimizar os procedimentos internes, contribuindo para uma gestao publica mais
segura, agil e eficiente.

Com o suporte técnico especializado, os servidores poderdo tomar decisbes com maior seguranca, agilidade e embasamento
técnico, fortalecendo a atuagdo administrativa e promovendo a modernizacdo e padronizacdo dos processos iicitatorios e
contratuais.

Além disso, a assessor):a deverd atuar de forma integrada ao planejamento estratégico da Casa Legislativa, oropondo solu¢des
personalizadas que aten|dam as demandas especificas da Administracéo, bem como sugerindo normativos, fluxogramas e checklists
gue aprimorem os fluxos internos e o controle das atividades administrativas.

Destaca-se que a continuidade do servico permitird consolidar os avancos ja alcancados na adequacédo a Nova Le: de Licitagdes,
além de apoiar a Alta Gestac na implantacéo de praticas de governanca, gestéo de riscos e fiscalizagdo contratual, promovendo a
capacitagdo continua dc s servidores e assegurando suporte diario, estratégico e operacional & Administrag&o.

Importa salientar, ainda que h& atualmente um processo/contrato em curso relacionado as atividades de consultoria e assessoria,
cujo encerramento encjontra-se em fase final. A interrup¢do abrupta desse servico, neste momento, podera acarretar prejuizos
significativos ao andamento regular dos procedimentos administrativos e licitatrios, comprometendo prazos, anélises técnicas e a
conformidade legal das futuras contratacdes da Camara Municipal de Maracanad.

Dessa forma, a contrata*cdo e manutengdo da assessoria administrativa revelam-se medidas necessarias e urgentes para garantir a
eficiéncia, regularidade € sucesso das contratagBes plblicas desta Camara Municipal, especialmente diante das demandas
continuas, das futura: acOes previstas para o proximo exercicio e do risco concreto ds prejuizos decorrentes da eventual
descontinuidade do seriviigo.

RESULTADOS A SERIEMALCANCADOS COM A CONTRATACAC

Espera-se que a contn tacéo contribua significativamente para o fortalecimento da eficiéncia, conformidade, eficacia, transparéncia e
qualidade dos procedi mentos licitatérios e administrativos da Camara Municipal de Maracanal, assegurando o atendimento ao
interesse publico e a legalidade dos atos administrativos.
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Dessa forma, busca-se alca icar os seguintes resultados:

Garantir a conformidade leg 4 e regulatéria.

- Assegurar que todos os pjiocessos licitatérios e contratuais estejam em plena conformidade com a legislagdo vigente, prevenindo
riscos de anulacéo de certa nes, aplicacdo de multas ou penalidades decorrentes de erros de procedimento ou descumprimento de
obrigacdes legais.

- Otimizar os processos e p ocedimentos administrativos.

Promover maior agilidade e eficiéncia nos processos de contratagdo publica, com identificagdo e eliminacdo de gargalos e
ineficiéncias. A assessoria devera contribuir para a redugdo de prazos e custos operacionais, aumentando a produtividade e a
qualidade dos resultados.

- Aperfeicoar a gestdo de oontratos publicos.

Implementar praticas efica::es de acompanhamento e controle da execucéo contratual, garantindo o cumprimento das clausulas,
evitando atrasos, falhas ou altera¢des indevidas. Uma boa gestéo contratual reflete diretamente no alcance das metas institucionais
e na melhoria da qualidade dos servigos ou produtos contratados.

- Proporcionar suporte técn imo ao planejamento de contrata¢fes

Oferecer apoio especializ;lo para um planejamento mais eficaz das compras e contratagdes publicas, por meio de anélises
detalhadas de necessidades, viabilidade e mercado. Essa atuacgéo visa evitar aquisicdes desnecessarias e assegurar gue os bens e
servigos contratados atend @n, de forma adequada e eficiente, as demandas da Administracéo.

- Capacitar e orientar os servidores envolvidos.

Fornecer orientacdo e capacitagdo continua aos servidores que atuam nos processos de planejamento, licitagdo, contratagdo e
fiscalizagéo, fortalecendo a seguranca técnica e a responsabilidade na tomada de decisdes, sempre em observancia aos principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

- Fortalecer a atuacdo dos gestores publicos

Apoiar os gestores na tom,ada de decisfes estratégicas relacionadas a escolha das modalidades de licitag&o, aplicagcéo dos recursos
publicos e gestdo dos coiritratos administrativos, garantindo seguranca juridica, eficiéncia administrativa e a aprovacéo das contas
pelos érgédos de controle externo.

DESCRIGCAO DA NECESSIDADE
A presente contratacgéo justifica-se pela necessidade de oferecer suporte especializado aos servidores que atuam diretamente nas
areas de planejamento, licitagbes, gestéo e fiscalizagdo de contratos plblicos da Camara Municipal de Maracanad.

A crescente complexidad' . dos processos administrativos e a constante atualizacdo da legislacdo que rege as contratages publicas
exigem solugbes especifiéias, assertivas e permanentemente orientadas a conformidade legal e & eficiéncia administrativa.

Dessa forma, a prestagéo dos servigos de assessoria e consultoria administrativa voltados a orientagdo, acompanhamento e apoio
nos procedimentos licitat@irios e contratuais é medida essencial para garantir o pleno cumprimento das obrigac@es institucionais
desta Casa Legislativa.

A contratacdo proposta proporcionard maior agilidade nos processos licitatérios, otimizagdo da gestdo publica e fortalecimento da
capacitagdo técnica dos servidores, assegurando que as atividades relacionadas as aquisicdes e contratagdes sejam conduzidas
com eficiéncia, seguranga juridica e alinhamento as boas praticas da Administracéo Publica.

PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGAO:

A contratacdo ndo foi prevista na elaboragdo do Plano Anual de Contratagdo para o ano de 2025 da CMMCE, mas torna-se
fundamental para o curr primento das metas e objetivos delineados para a Camara de Maracanal para o Biénio de 2025-2026.
Assim, a contratacdo visa atender a uma necessidade emergente, que ndo foi antecipada no momento da elaboragdo do plano, mas
que deve ser atendida pura garantir a conformidade da instituicdo com a legislag&o vigente.

O objeto da contratagdo serd anexado junto ao Plano de ContratacBes Anual 2025, através de adendo, que serd devidamente
publicado no site Camar 3Municipal de Maracanad.

Especificagcdes dos itens e quantitativos
Seq. Descricdo do item Unid. Medida Quantidade

1 SERVICO DE A5SESSORIA E CONSULTORIA NA AREA DE LICITAGOES  MES 12
E CONTRATOS PUBLICOS, COMPREENDENDO DIVERSAS FASES DAS
CONTRATACOi 'S PUBLICAS
« Assisténcia na sede da Camara Municipal de Maracanau-CE, com visitas
periédicas de técnicos em licitagdes da empresa para acompanhamento as
atividades atine ites a fase de selecéo do fornecedor;

*Acompanham* nto das tarefas realizadas nas sess@es publicas de abertura
dos processos | citatérios,presencial ou eletronico, na forma da lei, durante
toda a fase de i elecdo do fornecedor, acompanhando os agentes envolvidos
nesse processe como Agente de Contratacdo, Comisséo de Contratac&o,
Equipe de Apoii

* Acompanhame nto e orientagdo aos agentes publicos quanto ao
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Planejamento e organizag&o de processos licitatérios;

«Acompanhamento sorientagdo aos agentes publicos sobre Publicagdo do
instrumento convoca tério, Instru¢Ges sobre a forma e meios adequados para
a publicacado do edit jl, assegurando amplo acesso aos interessados;

« Acompanhamento 3 orientacéo durante a fase de apresentagdo de
propostas e lances: “sisténcia aos agentes publicos durante a condugédo do
processo de recebimento e andlise das propostas;

« Acompanhamento e orientagéo durante a fase de julgamento: Assisténcia
aos agentes publicos durante a andlise e avaliagcdo das propostas de precos
ou técnicas, conforme o caso, classificadas;

« Acompanhamento e orienta¢éo durante a fase de habilitagio: Assisténcia
aos agentes publiccs durante a andlise e avaliagcdo dos documentos de
habilitacdo da empresa classificagdo em primeiro lugar na disputa;

« Auxilio e orientagdo técnica no acompanhamento a respostas as
impugnacdes aos editais de licitagdo, seus pedidos de esclarecimento, bem
€como nas resposta:; a recursos administrativos interpostos;

« Auxilio na elabora ;a0 de justificativas, esclarecimentos, informagGes e/ou
recursos perante ou 6érgaos fiscalizadores sejam eles o Tribunal de Contas
do Estado do Ceani (TCE), Tribunal de Contas da Unido (TCU),
Controladoria Gera da Unido (CGU), Camara Legislativa Municipal, em
matérias relacionadas a fase preparatéria ou de selecéo do fornecedor;

« Orientagdo aos agentes publicos quanto aos dados e prazos para
alimentacgdo de informacdes no SIM - Sistemas de Informag6es Municipais
do Tribunal de Contas do Estado do Ceara (TCE);

« Orientagdo aos a gentes publicos quanto aos dados e prazos para
alimentacgédo de informacdes no Portal da Camara;

Orientacdo aos agentes publicos quanto aos dados e prazos para
alimentag&o de informacdes no Portal das Licita¢cdes do Tribunal de Contas
do Estado do Ceaia - TCE, conforme determina a Instrugdo Normativa;

« Prestar assessor a, orientagdo e acompanhamento na elaboragéo do
Planejamento das Contratagdes;

« Prestar assessoria, orientacdo e acompanhamento na elaboragéo de
ETPS;

« Prestar assessoifia, orientacdo e acompanhamento na elaboragéo Termo de
Referéncias:

« Adotar medidas ndispensaveis que possa otimizar, orientar, assessorar e
acompanhara fase interna dos procedimentos em todas as modalidades
previstas na Lei n' 14.133/2021,

« Prestar assesso ia, orientagdo e acompanhamento na elaboragdo de
editais de licitacai, inclusive aqueles na modalidade pregdo em suas formas
eletrnica e presencial,assim como minutas de contratos administrativos
especificos para cada objeto a ser contratado;

Prestar assessoria, orientacdo e acompanhamento na elaboragéo de
processos de dispensa e/ou inexigibilidade de licitacdo, de acordo com a
legislacéo vigente;

« Prestar assessc ria, orientagdo e acompanhamento das tarefas realizadas
nas sessdes pub icas de abertura dos processos licitatérios pela comissao
de licitacéo e eqi ipe de pregéo, presencial ou eletrdnico, na forma da lei;
« Prestar assessc ria, orientacdo e acompanhamento a respostas as
impugnacdes aos editais de licitagdo, bem como seus pedidos de
esclarecimento e também nas respostas a recursos administrativos
interpostos;

« Prestar assessoria, orientacdo e acompanhamento na elaboracéo de
termos aditivos com disponibilizacdo de modelos e minutas nos casos
previstos nas lei:; de licitagBes vigente;

« Prestar assess )ha, orientagdo e acompanhamento na orientacéo aos
agentes publicos, quanto aos dados e prazos para alimentacéo de
informacdes no 3ortal da Transparéncia, para atendimento a Lei n°
12.527/2011 - Lei de Acesso a Informacéo, com anexagéo de atos
administrativos no site oficial da Camara Municipal de Maracanad;

« Propor normativas, fluxogramas, checklist que possam otimizar as
atividades das unidades envolvidas nas areas de licitacbes e contratos
(gestéo e fiscali: cacdo);

« Propor regulamentacdes ou atualizacéo das regulamentacdes existentes no
ambito da Lei n' 14.133/2021.

« Propor minuta detalhada objetivando regulamentar a politica de governanca
das contratagdes;

« Implementar mecanismos de controle interno voltados aos processos
licitatérios e ges tdo de riscos;

« Orientar sobre a publicacéo e disponibiliza¢do da resolucéo no Portal
Nacional de Co itratacdes Publicas (PNCP) e no site da Camara;

« Prestar asses soria, orientacdo e acompanhamento na fase de Execucéo
Contratual envc lvendo a Gestéo e Fiscalizagdo dos Contratos na Nova Lei
de Licitacdes;

« Prestar assessoria e orientacées técnicas aos Gestores e Fiscais de
contratos;
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