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TERMO DE REFERENCIA (TR)

TR.25.07.29.F2D-02 - DATA: 19/08/2025
Categoria: | MATERIAL

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de material de expediente, para atender as necessidades da Camara Municipal da Maracanau.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 2021.
1.3. Os produtos seréo recebidos na forma do que dispde o art. 140 da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.4. Os detalhes da pesquisa de preco encontram-se pormenorizada em Tépico especifico na Certiddo de Coleta de
Precos, apéndice a este processo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A descrigdo da fundamentacédo da contratacdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizados em topico
especifico da Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD), documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de contratagéo, apéndice a este processo.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. A aquisicdo devera observar os seguintes requisitos:

3.1.1. Sustentabilidade (caso o objeto se enquadre):

3.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis:

a) A presente aquisicdo esta alinhada ao Piano Diretor de Logistica Sustentavel (PLS), nos termos da Portaria
Seges/ME n° 8.678, de 19 de julho de 2021.

3.2. Néo serad admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

3.3. Os produtos somente serdo recebidos dentro do prazo de validade, devendo, quando da data da entrega, a sua
data de fabricag@o nao ser inferior a 80% do prazo de validade.

3.4. Os fornecedores, na descrigdo detalhada do objeto ofertado, deveréo indicar as seguintes informacgdes:

3.4.1. A proposta devera conter a quantidade do item licitado.

3.4.2. Marca ou fabricante do item cotado.

3.4.3. Prazo de validade da proposta de 90 dias.

3.4.4. Prazo de entrega, observado o limite maximo deste Termo de Referéncia.

3.4.5. Nos pregos cotados deverdo estar inclusos os custos de transporte, carga, descarga e quaisquer outras
despesas para a entrada do objeto.

3.5. So6 sera admitida a oferta de produto previamente notificado/registrado na ANVISA, conforme a Lei n° 6.360, de
1976 e Decreto n° 8.077, de 2013.

4. MODELO DE EXECUGAO DA AQUISICAO

4.1. O fornecimento ocorrera de acordo com as necessidades e conveniéncias da Camara Municipal, e desde que
exista o respectivo crédito orcamentario.

4.2. A aquisicdo se dard mediante expedicdo de Ordem de Aquisi¢do por parte da Camara Municipal de Maracanau
ao FORNECEDOR:

4.3. O prazo de entrega dos materiais é de 10 (dez) dias Uteis, contado a partir do recebimento da Ordem de
Aquisi¢éo;

4.4. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 01 (um) dia de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forgca maior (lei Federal n° 14.133/2021, art.119);

4.5. O material podera ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia - TR, devendo ser substituidos no prazo de 01 (um) dia, a contar da notificacdo do
FORNECEDOR, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.6. S&o obrigacbes do FORNECEDOR:

4.6.1. Entregar os produtos dentro dos padrBes estabelecidos pela Cémara, de acordo com o especificado neste
Termo de Referéncia, observando ainda todas as normas técnicas que eventualmente regulem os materiais,
responsabilizando-se ainda por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer clausula ou
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condicdo estabelecida;

4.6.2. Assumir a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer 6nus de origem federal,
estadual e municipal, bem como, quaisquer encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do trabalho que lhes sejam imputaveis, inclusive com relacdo a
terceiros, em decorréncia da entrega dos procutos;

4.6.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto deste documento em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées;

4.6.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Camara ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na entrega dos produtos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo 6érgédo interessado;

4.6.5. Entregar os produtos de forma a ndo comprometer o funcionamento das tarefas da Camara Municipal de
Maracanad;

4.6.6. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados, cujas reclamagfes se obrigam a atender prontamente, bem
como dar ciéncia a Camara, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da
execucgdo do objeto;

4.6.7. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da Cémara, no tocante a execug¢do do objeto, assim como ao
cumprimento das obrigag6es previstas na Ordem de Aquisi¢éo, caso o tenha;

4.6.8. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena entrega dos produtos, inclusive considerandos os
casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza;

4.6.9. Comunicar imediatamente a Camara qualquer alteracédo ocorrida no endereco fisico e digital, conta bancéria e
outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia/comunicagées;

4.6.10. Possibilitar a Camara efetuar vistoria nas suas instalagées, a fim de verificar as condi¢cGes para atendimento
do objeto contratual,

4.6.11. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranga e salde no trabalho, previstas nas normas
regulamentadoras pertinentes;

4.6.12. Substituir em qualquer tempo e sem qualquer 6nus para Camara, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas da
recusa, no todo ou em parte o objeto recusado pela administragdo, caso constatadas divergéncias has
especificagfes, as normas e exigéncias especificadas neste Termo de Referéncia, sujeitando-se as penalidades
cabiveis;

4.6.13. Manter, sob as penas da lei, o mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados, informagoes,
documentos, especificagdes técnicas e comerciais dos materiais da Camara, de que venha a tomar conhecimento ou
ter acesso, ou que venham a ser confiados, sejam relacionados ou ndo com a execuc¢do do objeto, excetuando
sempre com a devida permisséo;

4.6.15. Manter seus empregados, quando nas dependéncias da Camara, devidamente identificados com cracha
subscrito pelo FORNECEDOR, no qual constar4, no minimo, sua razdo social, nome completo do empregado e
fotografia 3x4;

4.6.17. Nao efetuar, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer responsabilidade do FORNECEDOR para
outras entidades, sem a anuéncia expressa e por escrito da area administrativa da Camara;

4.6.18. Submeter seus recursos técnicos aos regulamentos de seguranca e disciplina instituidos pela Camara,
durante o tempo de permanéncia nas suas dependéncias.

4.6.19. E responsabilidade da FORNECEDOR toda e qualquer tipo de autuacio ou acdo que venha a sofrer em
decorréncia da aquisicdo em questdo, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos
casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo a Camara de qualquer solidariedade ou responsabilidade;
4.6.21. Toda e qualquer multa, indenizagdo ou despesa imposta a Camara por autoridade competente, em
decorréncia do descumprimento de lei ou de regulamento a ser observado na execucdo do objeto, desde que devidas
e pagas, as quais serdo reembolsadas, que ficard de pleno direito, autorizada a descontar, de qualquer pagamento
devido ao FORNECEDOR, o valor correspondente;

4.6.22. O FORNECEDOR autoriza a Camara a descontar o valor correspondente aos referidos danos ou prejuizos
diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos que lhe forem devidos, independentemente de qualquer
procedimento judicial ou extrajudicial, assegurada a prévia defesa;

4.6.23. A auséncia ou omissdo da fiscalizacdo da Camara ndo eximira o FORNECEDOR das responsabilidades
previstas na Ordem de Aquisi¢cdo, caso o tenha.

4.7. S&o obrigagdes da CAMARA:

4.7.1. Indicar o local em que deverdo ser entregue os produtos

4.7.2. Permitir ao pessoal da empresa FORNECEDORA acesso ao local da entrega desde que observadas as
normas de seguranga.

4.7.3. Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢es estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.7.4. Designar servidor para a vistoria e fiscalizagéo da entrega.

4.7.5. A comunicacéo imediata ao FORNCEDOR quanto a possiveis dificuldades na entrega dos materiais;
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4.7.6. A prestacdo de informagBes e esclarecimentos pertinentes necessarios a execugdo do objeto ou que venham a
ser solicitados pelo representante do FORNECEDOR;
4.7.7. Os pagamentos ao FORNECEDOR conforme previsto neste Termo de Referéncia, apds o cumprimento das
formalidades legais;
4.7.8. O recebimento do objeto, atestando-o ou rejeitando-o caso ndo esteja de acordo com as especificacbes
trazidas neste Termo de Referéncia.
4.7.9. A comunicagdo por escrito e tempestiva ao FORNECEDOR referente a qualquer alteracdo ou irregularidade na
referida aquisicao;
4.7.10. A solicitagdo de esclarecimento, corre¢cdo e solugcdo de incoeréncias, falhas ou eventuais omissdes
constatadas em seus trabalhos, sem 6nus adicional para CAMARA, independente da responsabilidade, mesmo apés
a conclusao das etapas e do encerramento da entrega, caso o tenha.
4.7.11. Os esclarecimentos de condi¢bes excepcionais alheias a este Documento.
5. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTOS
5.1. O pagamento serd feito, mediante liquidacdo do obejto, em conformidade com as notas fiscais/faturas
devidamente atestadas pelo setor competente, observadas as condi¢Bes da proposta;
5.2. O prazo de pagamento serd de até de 30 (trinta) dias ap6és a entrega da apresentacdo dos seguintes
documentos:
5.2.1. lavia da Nota Fiscal/Fatura, constando especifica¢cdo dos servicos;
5.2.2. Comprovagao de quitacdo da regularidade fiscal Estadual e Municipal, acompanhadas da Certidao Negativa de
Débitos-CND para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico-FGTS, prova de situacdo de regularidade fiscal do
contribuinte quanto aos créditos tributarios federal administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil-
RFB, juntamente com a Divida Ativa da Unido administrada pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional-PGFN e
previdenciarias através da Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido-
CND e prova de inexisténcia de débitos inadimplidos no ambito da Justica do Trabalho, Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas-CNDT.
5.3. Na hip6tese de existir Nota de Retificagdo e/ou Nota Suplementar, o FORNECEDOR devera apresentar copia(s)
da(s) mesma(s) acompanhada(s) dos documentos acima citados;
5.4. O pagamento sera realizado na forma de transferéncia bancaria u via PIX no CNPJ da empresa em conta
corrente ho BANCO DO BRASIL S.A, ou outro banco que venha a ser indicado pelo FORNECEDOR,;
5.5. A Camara Municipal de Maracanaul reserva-se o direito de ndo realizar o pagamento se, no ato da atestacdo, o
objeto ou a empresa FORNECEDORA néo estiverem de acordo com a descricdo apresentada e aceita;
5.6. A Camara Municipal de Maracanal podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela CONTRATADA, assegurados o contraditério e a ampla defesa, consoante ao
Termo de Referéncia;
5.7. Nenhum pagamento sera efetuado ao FORNECEDOR enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacédo
financeira prevista na Lei Federal n° 14.133/2021, sem que isso gere direito a alteracdo dos precos, ou de
compensacao financeira por atraso de pagamento.
6. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
6.1. Previamente a celebracdo da aquisicdo, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condicdes
para compra, especialmente quanto a existéncia de sangcdo que a impega mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas-CEIS, mantido pela Controladoria - Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas-CNEP, mantido pela Controladoria - Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritario,
por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢Ges impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.
6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.
6.4. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.
6.5. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa da aquisicao.
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6.6. Caso atendidas as condi¢Ges para aquisi¢éo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

6.7. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagdo atualizada.

6.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

6.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

6.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuigdes.
6.11. Para fins da aquisicdo, deverd o FORNECEDOR comprovar os seguintes requisitos de habilitacéo:

6.11.1. Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:

6.11.1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.11.1.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, quanto aos Tributos Federais, Divida Ativa da Unido
(PGFN) e seguridade social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, RFB/PGFN,;

6.11.1.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa de tributo estadual) do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

6.11.1.5. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de Débitos Municipais) do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

6.11.1.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) mediante a apresentacao
do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF);

6.11.1.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1lode maio de 1943.

6.11.1.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA AQUISIGAO

7.1. Para propiciar a avaliacdo do custo pela area requisitante, em atengdo aos principios da impessoalidade e da
moralidade administrativa, foi realizada pesquisa de pregos junto aos fornecedores, em observancia ao art. 23, da Lei
Federal n° 14.133/21.

7.2. O orgcamento detalhado feito a partir das pesquisas aproxima-se do valor real a ser praticado na aquisi¢éo, tendo

em vista que o referido orgamento se baseia estritamente nos requisitos encaminhados aos possiveis fornecedores.

7.3. Nos valores apresentados pelas empresas estdo incluidos, além do lucro, todas e quaisquer despesas de
responsabilidade do Proponente que, direta ou indiretamente, decorram do fornecimento do objeto licitado.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
orcamento da Camara Municipal de Maracanad.

8.2. A aquisicéo sera atendida pela seguinte dotagdo: 0110.01.031.2101.2001 - 3.3.90.30.00.

8.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

9. DOS CASOS OMISSOS

9.1. Os casos omissos serdo decididos pela CAMARA, segundo as disposicdes contidas na Lei n. 14.133, de 2021, e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n. 8.078, de 1990 -
Cddigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

10. DO FORO

10.1. O foro da Comarca de Maracanau é o competente para dirimir questdes decorrentes da execugdo da aquisi¢do

em obediéncia ao disposto no artigo 92 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, alterada e consolidada.
Maracanau-CE, 19 de Agosto de 2025.

Pé4g: 4de 6

aContratagao


mailto:depad_camara@maracanau.ce.gob.br
http://www.camaramaracanau.ce.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE MARACANAU
AV LUIZ GONZAGA HONORIO DE ABREU, 890 - PIRATININGA - CEP: 61905-167 «MARACANAU\CE X " - -ff m>
CNPJ: 07.385.024/0001-55
Email: depad_camara@maracanau.ce.gob.br - Site: www.camaramaracanau.ce.gov.br

amsm ((N
Matacanau

Portaria N° 010/2024

CAMARA MUNICIPAL DE MARACANAU

https://transparencia.acontratacao.com.br/cmmaracanau/etp
CHAVE: f2dfb01e6378dfada4ba5b0468184c5b

Pag:5de 6

aContratacao


mailto:depad_camara@maracanau.ce.gob.br
http://www.camaramaracanau.ce.gov.br
https://transparencia.acontratacao.com.br/cmmaracanau/etp

